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ARGUMENT

Incheierea studiilor in invatamantul profesional tehnic postsecundar finalizeaza cu
examene de calificare sau lucrare de diploma.

Prin lucrarea de diploma se evaluecaza competentele absolventilor de a efectua
cercetari, de a aplica cunostintele teoretice si practice in procesul de elaborare a unor
solutii practice specifice domeniului de formare profesionala sau de realizare a studiilor de
caz.

Evolutiile recente in domeniul invatdmantului impun imperative moderne fatd de
lucrarea de diploma.

Actualul ,,Indrumar pentru elaborarea si sustinerea lucrérii de diploma” (in continuare
— Indrumar) este elaborat in conformitate cu:

1. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a institutiei de invatamant

profesional tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar sectiunea 3, art. 39-

42, aprobat prin ordinul Ministrului Educatiei nr.550 din 10 iunie 2015.
2. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Centrului de excelenta
aprobat prin Hotararea Ministerului Educatiei nr.1158 din 04.12.2015.

3. Regulamentul de organizare si desfasurare a examenului de calificare, aprobat

prin Ordinul MECC nr. 1127 din 23.07.2018, alte acte reglatorii.

Menirea Indrumarului este prezentarea intr-un mod cAt mai accesibil si detaliat a
regulilor, cerintelor, normelor, criteriilor, uzantelor etc. privind elaborarea, perfectarea si
sustinerea lucrarii de diploma.

Astfel, acesta ofera raspunsuri si solutii la majoritatea covarsitoare a intrebarilor sau
obstacolelor care pot aparea in fata elevilor si conducatorilor stiintifici in procesul de
elaborare si sustinere a lucrarilor de diploma.

1. DISPOZITII GENERALE

Componenta aplicativa a planului de invatamant si curricula ale unitatilor de curs se
realizeaza pe parcursul valorificarii cunostintelor obtinute in cadrul lucrarilor practice,
seminarelor, stagiilor de practica, cercurilor stiintifice, simpozioanelor stiintifice ale
tinerilor cercetatori si se materializeaza in exercitii aplicative, studii de caz, analize
economice, lucrari de sinteza, referate stiintifice, schife tematice, prognoze economice,
proiecte anuale, comunicari stiintifice, articole stiintifice publicate in ziare, reviste,
brosuri, monografii colective etc. Forma superioara pe care o imbracad cercetarile
stiintifice i rezultatele obtinute in cadrul studiilor este lucrarea de diploma. Aceasta
lucrare inglobeaza rezultatele studiilor si investigatiilor efectuate de autor pe parcursul
anilor de studii.

Lucrarea de diploma nu are menirea de a reda continutul materialului didactic, de a
transpune cuprinsul actelor normative etc. Ea expune materia cercetarii stiintifice inedite,
recunoscute actuald, importanta si necesara teoriei si practicii. Nivelul lucrarii indica
asupra abilitatilor autorului Tn diverse aspecte: profesional, lingvistic, logic, intelectual etc.



Actele de reglementare a aspectelor ce {in de elaborarea, perfectarea, sustinerea si
evaluarea lucrarii sunt:
— Codul Educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17.07.2014, Monitorul Oficial
nr. 319-324/634 din 24.10.2014;
— Legea privind dreptul de autor si drepturile conexe nr. 293-XIII din 23 noiembrie
1994;
— Regulamentul de organizare si desfasurare a examenului de calificare, aprobat prin
Ordinul MECC nr. 1127 din 23.07.2018;
— Toct 7.1—2003. bubnuorpaduyeckas 3amnuch. budauorpadguyeckoe omucaHue
oOrre TpeOOBaHUS U MPaBUiIa COCTABJICHUS.
In prezentul indrumar stipularile perimate ale actelor normative enumerate au fost
actualizate.

2. COORDONAREA SI MONITORIZAREA PROCESULUI DE
ELABORARE A LUCRARII

In vederea ghidarii si monitorizarii activititilor de elaborare a lucrarii de diploma
directorul adjunct pentru instruire practica, in coordonare cu seful catedrei, desemneaza
fiecarui elev, in functie de tematica, un conducator stiintific.

Conducatorul stiintific indruma elevul n toate aspectele:

- Intocmirea planului calendaristic de elaborare a lucrarii;

- stabilirea obiectivelor cercetarii;

- elaborarea planului initial al lucrarii;

- selectarea bibliografiei;

- stabilirea surselor de date bibliografice;

- alegerea metodelor si procedeelor de cercetare;

- expunerea materialului (atat in aspect de continut, cat si in aspect lingvistic);

- perfectarea lucrarii;

- structurarea comunicarii (prezentarii) si elaborarea materialelor ilustrative pentru

sustinerea publica a lucrarii etc.

Conducatorul stiintific avizeaza planul calendaristic si planul initial al lucrarii de
diploma, supravegheaza respectarea termenelor stabilite si verificd calitatea sarcinilor
efectuate etc., evaluand elevul la fiecare etapa si notand aprecierile in planul calendaristic.
De asemenea, conducatorul stiintific prezinta informatii in scris directorului adjunct pentru
instruire practica si de producere, la solicitarea acestuia, si relatari verbale la sedinta
catedrei privind desfasurarea procesului de elaborare a lucrarii de diploma.

Totodata, subliniem ca, responsabilitatea privind continutul, tinuta lingvistica si
perfectarea lucrarii de diploma Ti revine in Tntregime elevului. Nerespectarea regulilor,
normelor, cerintelor etc. atrage dupa sine neadmiterea spre sustinere.

Conducatorul stiintific este responsabil personal de verificarea continutului, tinutei
lingvistice si perfectarii lucrarii de diploma. In competenta conducitorului intrd evaluarea
primara a lucrarii, admiterea sau respingerea acesteia spre sustinere.

Se recomanda prezenta conducatorului stiintific la sustinerea lucrarii.
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3. APROBAREA TEMEI LUCRARII DE DIPLOMA

Tematica lucrarilor de diploma deriva din continutul unitatilor de curs de profil incluse
n planurile de invatamant la specialitatile institutiei.

Titlul lucrarii de diploma se formuleaza in mod laconic, reflecta ideea si sensul
principal al investigatiilor, reda problema cercetatd, continutul analizei, esenta solutiilor,
perspectivele si tendintele fenomenului si domeniului investigat. Spre exemplu,
,Dezvoltarea creditarii ipotecare in Republica Moldova” sau ,,Evolutia si perspectivele
sistemului bancar national” etc.

Totodata se atrage atentia asupra neadmiterii simplismului in formulari cum ar fi:
,Rolul sistemului bancar al Republicii Moldova”, ,,Banca Nationald a Moldovei — organ
monetar” etc. Titlul temei nu trebuie sa poarte caracter general care identifica domentii,
institutii, ramuri cum ar fi ,,Sistemul bancar al Republicii Moldova”, ,,Marketing bancar”,
,Banca Nationald a Moldovei” etc.

Titlul lucrarii de diploma trebuie sa reprezinte denumirea unei lucrari stiintifice si nu
a unui articol de ziar, citat, slogan, motto etc.

Nu se recomanda repetarea cuvintelor in denumirea lucrarii, folosirea sintagmelor de
tipul ,,contributii la...”, ,,cercetari referitoare la...”, ,,studiu privind...” etc.

Temele pentru lucrarea de diploma sunt elaborate de catedrele de profil din cadrul
institutiilor de invatamant profesional tehnic si se comunica candidatilor cel tarziu la
Tnceputul ultimului an de studii (pe parcursul lunii septembrie).

Acestora le revine responsabilitatea pentru corectitudinea formularii, actualitatea si
importanta temei.

Totodata, pe parcursul studierii unitatilor de curs de specialitate, activitatii n
cercurile stiintifice etc. elevii pot expune doleante privind domeniul, directiile,
problematica, subiectele de cercetare, care se vor regasi in tematica propusa de catedre.

Tematica lucrarilor de diploma se reactualizeaza anual.

Intru realizarea acestor cerinte se urmireste ca temele lucririlor de diploma n
redactie identica sa nu se repete pe parcursul a doi ani consecutivi, indiferent de limba in
care este elaborata lucrarea.

Tema lucrérii de diploma se alege de elev in functie de preferintele sale profesionale
si interesele stiintifice, respectandu-se 0 continuitate in investigatiile facute de acesta pe
parcursul studiilor in cadrul referatelor la unitatile de curs de specialitate, comunicarilor la
cercul stiintific, relatarilor la conferintele stiintifico-practice, simpozioanele stiintifice ale
tinerilor cercetatori etc. Pentru aprobarea temei respective elevul inainteaza o cerere,
modelul careia este prezentat in anexa 1.

Decizia de aprobare a temei lucrarii si conducatorului stiintific se aduce la cunostinta
elevilor.

Elevul poate solicita schimbarea/modificarea temei lucrarii de diploma numai o
singura datd, dar nu mai tarziu decat cu 3 luni pana la sustinerea lucrarii. Schimbarea
temei se coordoneaza cu seful catedrei si se aproba de catre directorul adjunct pentru
instruire practica (model de cerere este prezentat in anexa 2).



4. ELABORAREA LUCRARII

Activitatile legate de lucrarea de diploma se incadreaza intr-un proces unic,
constituit dintr-o suitd de etape, durata carora este strict stabilitd in timp. Principalele
activitai desfasurate in procesul de elaborare a lucrarii, termenul de executare si forma

prezentarii rezultatelor sunt reflectate in tabelul 4.1.
Tabelul 4.1. Planul calendaristic de elaborare a lucririi de diploma

Continutul Termenul de Forma rezultatelor

activitatilor executare activitatilor
Selectarea temei de cétre elev si depunerea cererii Octombrie Cerere
Aprobarea temei lucrarii si conducatorului stiintific Octombrie Ordinul directorului
Stabilirea obiectivelor si aprobarea planului initial al Noiembrie Plan calendaristic
lucrarii de diploma
Selectarea si studierea literaturii de specialitate 25 ianuarie Lista bibliografiei
Colectarea §i sistematizarea datelor statistice si 15 februarie Baze de date
materialului practic
Elaborarea  si  prezentarea  primului  capitol 1 martie Expunere scrisa
conducatorului stiintific
Elaborarea  si  prezentarea  capitolului  doi 1 aprilie Expunere scrisa
conducatorului stiintific
Elaborarea  §i  prezentarea  capitolului trei 1 mai Expunere scrisa
conducatorului stiintific
Elaborarea si prezentarea Introducerii si Concluziilor 20 mai Expunere scrisa
generale si recomandarilor conducatorului stiintific
Transmiterea  lucrarii  de  diplomd copertata 25 mai Lucrare copertata
conducatorului stiintific pentru avizare. Depunerea
oficiald a lucrarii de diploma de cétre elev la catedra
Elaborarea avizului de catre conducatorul stiintific 30 mai Aviz
Transmiterea lucrarii de diploma directorului adjunct 1 iunie Lucrare copertata.
pentru admitere spre sustinere Aprobare
Sustinerea publica a lucrarii de diploma Conform orarului | Aprecierea comisiei de

sesiunii de evaluare si calificare
examinare

Activitatile de elaborare a lucrarii sunt reflectate in documentul ,,Planul calendaristic
de elaborare a lucrarii de diploma”, modelul caruia este prezentat in anexa 3. Fiecare elev,
impreuna cu conducatorul stiintific, intocmeste documentul respectiv.

Respectarea termenelor de incheiere a activitatilor stabilite in Planul calendaristic
este o obligatie de baza a elevului si un criteriu de evaluare de catre conducatorul
stiintific.

Planul calendaristic se coperteaza dupa anexe, dar nu se numeroteaza si nu este
inclus in Cuprins.

Concomitent cu elaborarea Planului calendaristic se stabilesc obiectivele cercetarii,
care redau clar si concret scopul lucrarii Tn aspect teoretic si practic, problemele pentru



solutionare, recomandarile asteptate etc. La aceasta etapa a cercetarii elevul intocmeste si
coordoneaza cu conducatorul stiintific planul initial al lucrarii de diploma (anexa 4).

Elevul lucreaza asupra lucrarii de diploma individual, aceasta reflectand integral
munca autorului. Fiecare compartiment al lucrarii Tn termenul stabilit se prezinta
conducdtorului stiintific. Obiectiile critice ale conducatorului stiintific sunt luate n
consideratie de autor la definitivarea lucrarii.

Materialul inclus in lucrarea de diploma trebuie sa fie original. Autorul isi asuma
respectarea dreptului de autor. Potrivit Legii privind dreptul de autor! este posibild
utilizarea informatiei fara acordul autorului si fard recompensa financiard a unui segment
de text pana la 400 cuvinte sau a unui set de segmente de texte pana la 300 de cuvinte
fiecare, dar nu mai mult de o coald de tipar in total, cu referintd obligatorie la sursa
bibliografica.

In vederea eliminarii confuziilor si inadvertentelor, autorul va semna n original
,,Declaratia pe propria raspundere” (anexa 5), din care rezultd ca materialul expus in
lucrare este produsul propriei activitati obginut cu respectarea drepturilor de autor.

Pe parcursul elaborarii lucrarii de diploma, elevul trebuie sa respecte disciplina, sa
execute indicatiile conducdtorului stiintific, sa manifeste atitudine responsabilda fata de
obligatiile sale. Odata scrisa cererea, elevul este obligat sa elaboreze lucrarea conform
planului.

5. STRUCTURAREA LUCRARII DE DIPLOMA

Lucrarea de diploma, in continutul ei, trebuie sd posede o organizare clarda si
riguroasa, care sa dovedeasca gandirea stiintifica a autorului. Ideile exprimate in lucrare
trebuie sd se inlantuie conform unei logici certe. In acest sens, elementele de coerenta si de
coeziune a textului trebuie folosite in mod corect.

Structura lucrarii de diploma reflecta continutul cercetarii si este determinata de
obiectivele investigatiei. In asa mod, structura lucrarii reiese din logica cercetarii si
contribuie nemijlocit la redarea elocventd a continutului ei.

Tn mod obligatoriu lucrarea de diplomi include Introducerea, Continutul de baza,
Concluzii generale si recomandari, Bibliografia, Anexele.

Prefata Tn orice lucrare scrisa are menirea de a introduce cititorul Tn tema si de a
prezenta preliminar continutul ei. Introducerea la lucrarea de diploma are un sir de
particularitati, conditionate de faptul ca aceasta este forma scrisd pe care o imbraca
cercetarea stiintifica si rezultatele ei. Asadar, introducerea la lucrarea de diploma reda
informatii concentrate cu referinta atat la lucrarea propriu-zisa, cat si la cercetare in
ansamblu si rezultatele ei.

Introducerea la lucrarea de diploma in mod obligatoriu reflecta urmatoarele aspecte in
succesiunea respectiva.

! Legea privind dreptul de autor si drepturile conexe: nr. 139 din 02.07.2010. In: Monitorul Oficial al Republicii Moldova
[online]. 2010, nr. 191-193 din  01.10.2010, art. 630 [citat 22 martie 2011]. Disponibil: <
http://lex.justice.md/index.php?action=view&view=doc&lang=1&id=336156>.

8



Actualitatea temei. Actual Inseamna ca exista sau se petrece in prezent, In momentul
de fati. In asa mod, actualitatea temei lucrarii de diploma reiese din valoarea prezenti a
subiectului de investigatie, impactul absentei solutiilor, semnificatia generala a rezultatelor
cercetarii etc.

Uneori se confunda actualitatea cu importanta. Importanta temei reda insemnatatea,
valoarea, pretul etc. al acesteia. Actualitatea are prioritate in comparatic cu importanta.
Bundoara, o tema poate sa fie importanta pentru teoria si practica financiara in general, in
acelasi timp nefiind actuald pentru prezent.

Scopul oglindeste finalitatea investigatiei efectuate, sensul studiului, telul urmarit.

Pentru realizarea scopului se traseaza un sir de obiective concrete care, desemneaza
rezultatele scontate in urma cercetarii care presupune analiza datelor, calcule etc. in
vederea solutiondrii problemelor teoretice, metodologice, de procedura si formularea
concluziilor si recomandarilor.

Obiectul investigat?, care redd domeniul, sfera, sectorul, ramura, unitatea economica,
subdiviziunea structuralda in care s-au facut examindrile manifestarilor si urmarile
evolutiilor materiei studiate.

Subiectul cercetdrii®, care redd materia, fenomenul, tema, procesele, formele, stirile,
aspectele, cazurile, evenimentele, actiunile, faptele, relatiile, legaturile investigate. Se
mentioneaza gradul de cunoastere a subiectului cercetat de stiinta mondiala si autohtona cu
nominalizarea celor mai relevanti savanti in domeniu din tara si peste hotare.

Metodologia cercetarii, care oglindeste intregul arsenal al metodelor si
instrumentarului de investigatie stiintifica propriu domeniului social-umanist in general, si
taramului economic 1in particular: studiu monografic, procedeele statistice, analiza
economico-financiara, modelele economico-matematice, calculele automatizate etc.

Baza informationald, care infatiseaza sursele legislative, metodologice, monografice,
stiintifice, de date statistice, informatii financiare etc.

Structura lucrarii, care indruma sugestiv in continutul lucrarii, cu indicarea
denumirii fiecarui capitol cu o succintd adnotare a lui.

Concluziile generale care prezinta succint generalizarile, ce decurg din studiul
efectuat.

Bibliografia, care reda numarul surselor utilizate.

Anexele, care de asemenea reda numarul acestora.

Continutul de baza al lucrarii de diploma, de regula, cuprinde doua — trei capitole,
care la randul sau includ doua — patru subcapitole.

Primul capitol este orientat la investigarea teoretica a obiectului cercetat:
polemizarea asupra conceptelor de baza si formularea propriei opinii privind esenta
acestuia, fundamentarea metodelor si procedeelor de analiza, descrierea indicatorilor de
evaluare, argumentarea criteriilor de calitate a materiei studiate etc.

2 Element, materie asupra cireia este indreptatd gandirea, activitatea intelectuald a omului; continutul asupra céruia este
indreptatd cunoasterea.
3 Termen, utilizat Tn cazul dat in sensul unor judeciti logice, reprezentind nofiunea ce desemneaza obiectul gandirii.
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Al doilea capitol are un caracter pronuntat analitic: reda baza informationala referitor
la obiectul cercetat, contine analize cantitative si calitative aprofundate ale acestuia,
formuleaza concluzii intermediare si evidentiaza problemele existente etc.

Tn capitolul trei se sugereazi solutii referitor la problemele evidentiate, se
fundamenteaza programul si politicile de actiuni corectoare, se fundamenteaza propuneri
si recomandari de perspectiva, proiectate pe obiectivele cercetarii.

Desigur cda in unele cazuri, conditionate de specificul obiectului investigat, de
particularitatile metodelor si instrumentelor de cercetare etc., lucrarea de diploma poate
include mai multe capitole, iar unele capitole - mai multe sau mai putine subcapitole. De
exemplu lucrdrile de diploma pentru specialitatea Programarea si Analiza Produselor
Program, Administrarea Aplicatiilor Web pot contine cinci capitole.

Bibliografia cuprinde lista surselor bibliografice utilizate in elaborarea lucrarii de
diploma.

Anexele cuprind materialul auxiliar si secundar, dar necesar pentru dezvaluirea si
argumentarea ideilor expuse in continutul de baza al lucrarii, precum si scheme logice.

Prin inglobarea in lucrare a tuturor compartimentelor indicate aceasta obtine
definitivare si integritate.

Concomitent, recomandam ca numarul orientativ de pagini pentru fiecare
compartiment al lucrarii de diploma sa fie:

Tabelul 5.1. Repartizarea orientativia a compartimentelor lucririi

Compartimentul Numirul de pagini
Foaie de titlu 1
Declaratie pe propria raspundere 1
Cuprins 1
Lista abrevierilor 1
Introducere 2-3
Capitolul | 18- 20
Capitolul Il 17 - 20
Capitolul 111 14 -16
Concluzii generale si recomandari 2-3
Bibliografie 2-3
Total text de baza 60-70
Anexe pana la 30% din textul de baza

Totodata, in functie de specificul temei de cercetare, modul de abordare, felul de
solutionare a problemelor etc., structura lucrarii poate devia de la cea recomandata.

6. REDACTAREA TEXTULUI

Redactarea, in sensul larg al cuvantului, inseamna intreaga alcdtuire a lucrarii care
exprimd mesajul autorului. Substanta lucrarii este fesutd din ideile, constatarile,
aprecierile, consideratiile, motivarile, argumentele, propunerile, solutiile, recomandarile
concepute, elaborate si formulate in perioada cercetarii si expuse 1n succesiune logica.

Redactarea, fiind un proces complex, implica:

- expunerea problematicii ce face obiect al cercetarii;
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- ierarhizarea problematicii in functie de obiectivele pe care autorul isi propune sa le
Promoveze;

- selectarea si gruparea materialului bibliografic;

- ilustrarea datelor statistice;

- cizelarea frazelor, alegerea cuvintelor, formularea expresiilor.

Procedand astfel, se va forma un schelet al alcatuirii lucrarii, care va fi imbracat in
fraze ce Insotesc constatarile, aprecierile, deductiile, recomandarile privind problematica
cercetata.

Tn cursul acestui demers in textul scris se vor intercala si alte forme de reprezentare a
fenomenului studiat cum ar fi tabele, diagrame etc., accentuand sau demonstrand ideile
promovate.

Subliniem separat semnificatia pozitiei personale a autorului lucrarii. Aprecierile
proprii privind evolutia si perspectiva fenomenului studiat, care pot lua forma unor
caracterizari revelatorii, a unor propuneri de solutii, scot in evidenta abilitatile autorului
de cunoastere si orientare in domeniul problematicii studiate. Autorul, de reguld, isi afirma
pozitia proprie prin contrapunerea diverselor puncte de viziune a problematicii, selectate
din surse bibliografice.

Pe parcursul cercetarii, unele din elementele considerate foarte interesante intr-o
primd etapa a studiului, isi pierd insemnatatea sau chiar valabilitatea, in etapele
ulterioare, prin extinderea sferei de cercetare si aflarea unor alte surse, mai recente, mai
aprofundate, mai reale sau mai la obiect. Tn acest context, materialul selectat trebuie si fie
revazut pentru a se incadra in limitele de volum a lucrarii de diploma, dar si pentru a evita
dublarile si repetarile de tratdri a unor idei, lasind in relief esenta cea mai valoroasa a
lucrarii.

Astfel, pentru a scoate 1n evidentd esenta problemei studiate se poate utiliza urmatorul
algoritm de cercetare:

- caracteristica teoretica a obiectului studiat, cu trecerea in revistd a celor mai relevante
opinii ale specialistilor remarcati in domeniu potrivit materialului bibliografic;

- fundamentarea instrumentarului de analizd a obiectului cercetat: indicatori, metode,
procedee;

- argumentarea criteriilor de optim al obiectului cercetat si de eficienta economica a
functionarii acestuia;

- analiza reala, potrivit metodologiei fundamentate in prima parte a lucrarii, in baza
materialului factologic ce caracterizeaza obiectul studiat (Conjunctura economica
curenta, cadrul legal in vigoare, evolutia in perioada de referinta, starea actuala etc.);

- aprecierea critica a starii actuale a obiectului si subiectului cercetarii prin confruntarea
cu criteriile de optim;

- constatarea deficientilor, neajunsurilor, defectelor, dezavantajelor, situatiilor dificile,
impedimentelor, inconvenientelor in dezvoltarea si functionarea subiectului cercetat;

- formularea si argumentarea recomandarilor de remediere, imbunatatire, perfectionare,
eficientizare, consolidare a tendintelor pozitive in evolutia subiectului cercetat utilizand
diverse modalitati: practici internationale, modele economico-matematice etc.;

- inserarea suitei de actiuni de modernizare, perfectionare, ajustare etc. si determinarea
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efectelor preconizate.
Potrivit acestui algoritm se elaboreaza cuprinsul lucrarii de diploma, un model al
cdrUia este prezentat n anexa 6.
In asa mod, rezultatul redactirii textului se materializeazd in expunerea concisi a
rodului cercetarilor efectuate in cadrul elaborarii lucrarii de diploma.

7. EXPUNEREA TEXTULUI

Lucrarile de diploma se scriu in limba de studiu — romana. Textul lucrarii trebuie sa
fie expus Tn conformitate cu normele ortografice in vigoare ale limbii respective.

Tn continuare atragem atentia asupra insuficientelor frecvent intalnite in expunerea
textuald in limba romana.

Semnele diacritice. Folosirea semnelor diacritice (caciula, circumflexul, virgula,
punctul) este obligatorie. Conform normei stabilite de Academia de Stiinte a Moldovei n
2010, se scrie cu [i] la Tnceputul cuvintelor (inceput, intreg), la sfarsitul cuvintelor (a
hotdri, a cobor?) si in cuvintele derivate cu prefixe (neinteles, a preintdmpina). In toate
celelalte situatii se foloseste [a] (rdnd, stanga, hotardator, ducdnd).

Numele proprii urmeaza forma decisa de purtatorii lor sau potrivita ortografiei din
limba de origine, cu exceptia numelor istorice, mitologice, religioase si geografice intrate
in uz sub o forma romanizatd bine consacratd. Forma unor nume proprii sau a unor
neologisme trebuie verificata intr-o lucrare normativa: Sarbu (dar si: Sirbu), Alecsandri,
Charlotte Bronté, Londra (nu: London), Florenta (nu: Firenze) etc.

Articolul enclitic, este un articol hotarat care se aseaza la sfarsitul unui cuvant, sau
desinenta de plural se adauga la abrevieri sau la cuvintele greu flexionabile — cu cratima:
TVA-uri; Incasso-ul; Bussines-ul; doi-ul; sine-le.

Junctura, reprezintd legaturd, loc de unire, jonctiune, se face cu cratima in cazul
imprumuturilor si al numelor de locuri a caror finald prezinta deosebiri intre scriere si
pronuntare: acquis-ul, Bruxelles-ul, show-uri, head office-ul.

Se recomandd, insd, atasarea fara cratima a articolului sau desinentei la cuvinte
adaptate sau neadaptate, terminate in litere din alfabetul limbii romane pronuntate ca in
limba romana: trenduri, brokerul, dealeri, boardul.

Literd mica se foloseste in urmatoarele cazuri:

a) dupa doua puncte, in afara de cazul in care semnul preceda vorbirea directd sau
un citat. Exemplu: ,,.Se cere 0 solufionare mai rapida si eficienta a marilor
provocari ale secolului: marile decalaje in dezvoltare, securitatea regionala §i
globala, problemele de mediu”;

b) in scrierea functiilor si calitatilor, oricat de importante, precum si numele
domeniilor la care se refera functiile. Exemplu: ,,prim-ministru, presedinte de
onoare, secretar general, ministru de externe”,

c) in scrierea denumirilor de sisteme economico-sociale, epoci geologice, perioade
istorice relativ slab individualizate, razboaie care nu au nume unice. Exemplu:
»capitalism, mezozoic, epoca moderna, razboaie balcanice”;
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d) in scrierea denumirilor de discipline de invatamant. Exemplu: ,, economia
politica, matematica”;

e) in scrierea substantivelor care nu fac parte din numele propriu al entitatilor
geografice si administrativ-teritoriale. Exemplu: ,,rdul Nistru, raionul Rabnita,
satul Butuceni”.

f) Tn scrierea unor abrevieri: a.c. (anul curent), art. (articol), m (metru), cca. (circa),
a.a. (in anii).

Litera majuscula se foloseste in urmatoarele cazuri:

a) la Tnceputul unui citat precedat de doud puncte si incadrat de ghilimele: Kirifescu,
Costin afirma: ,,Credit. Relatie baneasca intre o persoand fizica sau juridica
numita creditor, care acorda unei alte persoane, debitorul, un imprumut in bani sau
care vinde marfuri/serviCii pe datorie, in general cu o dobdnda stabila in functie de
riscul pe care-/ asuma creditorul sau de reputatia debitorului.”

b) evenimente istorice majore, inclusiv razboaiele de anvergura sau cele care au un
nume unic, marile epoci istorice, chiar dacad nu reprezintd evenimente, manifestari
stiintifice/culturale/artistice/politice: Evul Mediu, Simpozionul International al
Tinerilor Cercetatori, Conferinta Stiintifico-practica Internationala INFECO,;

C) toate cuvintele din structura numelor de institutii/organizatii/tari se scriu cu
majuscula, cu exceptia cuvintelor de legdtura: Banca Nationala a Moldovei,
Ministerul Economiei si Comertului.

a) Se scrie cu majuscula numai primul cuvant din titluri de publicatii periodice, opere,
emisiuni radio-TV, documente, medalii, premii: Evenimentul zilei, Declaratia
universala a drepturilor omului, Premiul Nobel pentru economie.

Se prefera scrierea abrevierilor alcatuite din iniiale majuscule fara puncte: SUA (dar
si. S.U.A), BNM (dar si B.N.M.), CEC (dar si: C.E.C.), dar se scriu numai fara punct
abrevieri de tipul: GMT (Greenwich Mean Time), TVA (taxa pe valoarea adaugata), CV
(curriculum vitae) precum si abrevieri ale unitatilor de masura, marimilor fizice, punctelor
cardinale, elementelor chimice: kg (kilogram), f (forta), N (nord), O (oxigen).

Nu se scriu cu punct intre litere abrevierile care confin fragmente de cuvant:
AGROINDBANK, MOLDASIG, MOLDEXPO.

Prefixele de tipul supra, anti, hiper, super etc. se unesc cu substantivul sau
adjectivul urmator direct, fara cratima; totusi, cratima va fi mentinutd in cazul alaturarii
aceleiasi vocale sau consoane: supraincarcat, anti-inflagionist, hiper-realist, hiperinflatie.

Numeralele cardinale se scriu intotdeauna cu litere, cu exceptia situatiilor cand apare o

argumentare cantitativa, matematica ori stiintificd evidenta (masuratori, calcule
exemplificate etc.) sau cand se introduc date calendaristice. Vom lua in considerare patru
aspecte fundamentale.

- Legea cu privire la Banca Nationalda a Moldovei nr. 548-XIIl din 21.07.95 //
Monitorul Oficial al R. Moldova nr. 56-57/624 din 12.10.1995 stipuleaza...,

- in textele stiintifice, pentru mii, zeci de mii, milioane etc. se folosesc spatii, nu
puncte: 1 000;

- secolele se scriu folosind cifre romane, cu articole si fara prescurtari (secolul al
XXl-lea), dar secolul | si secolul XX se scriu fara articole;
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- se scriu de asemenea fara articole mileniile (mileniul 111).

Semnul de punctuatie virgula. O regula foarte generald de folosire a virgulei este ca
un cuvant/grup de cuvinte/propozitie se pune Intotdeauna intre virgule daca se poate
omite, fara a afecta sensul general al propozitiei sau al frazei.

Nu se foloseste virgula intre cuvinte sau propozitii coordonate prin gi, sau/fie/ori.
Drept urmare, nu se foloseste virgula inainte de abrevierea etc., care inseamna et cetera/et
caetera (si ceilalti/si celelalte).

Se va pune virguld inainte de dar, ci, Insq, iar, dimpotriva, din contrd, precum si
Tnainte de deci, asadar, prin urmare, in concluzie, in consecintd.

Nu se aseaza intre virgule conjunctii adversative si concluzive ca insd, deci, dar se
pun intre virgule (asadar, prin urmare, in concluzie, in consecintd), precum si structuri
adverbiale de tipul forusi, cu toate acestea, de altfel.

Se foloseste obligatoriu virgula inainte de un adverb/locutiune adverbiald cu
caracter explicativ, de tipul: adica, anume, si anume, cu alte cuvinte, mai bine-zis, mai
bine-spus.

In vorbirea directd (de exemplu, un citat) sti intre virgule, eventual linii de pauza:
., Globalizarea §i regionalizarea,” se afirma in lucrarea mentionata, ,,evolueaza in cadrul
unui accentuat proces de interdependenta §i de concurenta pe o piafa internationala tot
mai exigent”.

Semnul punct si virgula se foloseste:

— pentru a desparti idei distincte Tn cadrul aceleiasi fraze: ,,Mai tarziu increderea se
manifesta inca pentru cdteva monede nationale, fapt ce a conditionat aparitia unor
valute de larga circulatie internationala si a avut impact asupra sistemelor
monetare nationale: pentru garantarea banilor—semn nationali, de rand cu aurul §i
efectele comerciale publice, se foloseste si valuta, banii-semn al altei tari; acestia
devin garantie pentru emisiunea de bani-semn nationali”’;

— pentru a evita ambiguitatea de interpretare. ,,Nu trebuie sa aprofundam prea mult ca
sa vedem greseala; ca S-0 corectam insa e nevoie de timp ™.

Semnul doud puncte se foloseste:

— cand wurmeazd o enumeratie, eventual dupd cuvinte precum: ca,
urmatorii/urmatoarele, de exemplu, de pilda, cum ar fi, precum;

— cand urmeaza un citat, mai ales dupa un verb al zicerii: printre cele mai principale
trasaturi ale creditului vom mentiona: credibilitatea, rambursabilitatea, caracter
platibil, garantarea, destinatia, acordarea la scadentd, consemnarea creditului;

— cand un cuvant/grup de cuvinte reia cele spuse anterior (structuri apozitive): trebuie
rezolvata o problema majora: iegirea din criza economica.

Daca dintr-un citat se elimind un fragment considerat irelevant (trunchierea
citatului), acest lucru se reprezintd prin puncte de suspensie cuprinse intre paranteze
patrate: ”[...]. Atentie la posibilele distorsiuni de sens ale textului citat prin trunchiere!”

Pentru a asigura standarde minime de calitate, tarile din regiune au folosit sistemul
acreditarii, dupa modelul american. Se pune acum problema de a se crea [...] sisteme de
management al calitatii in fiecare institutie, coordonate de o agentie centrala.
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Daca se omite partea initiala a unui citat si, prin urmare lipseste un cuvant absolut
necesar pentru intelegerea textului, el se aseaza intre paranteze pdtrate in interiorul
citatului: ,, [Economia] va avea de suferit ca urmare a acestor fenomene.”

Disjunctia (sau) se poate indica prin barda oblicd, care nu este precedatd sau urmata
de blanc (spatiu alb care desparte doua cuvinte tiparite): cuprins/sumar.

Cratima ocupa jumatate dintr-un blanc si sta intre cuvinte, fara blancuri, pe cand
linia de pauzd ocupa tot spatiul unui blanc si sta intre blancuri: dandu-I (cratima), cuvant —
cuvant (linie de pauza).

In cazul scrierii unor intervale spatiale sau temporale, cratima dintre elemente tine
locul cuvintelor intre... si, deci este o exprimare pleonastica daca se foloseste intre Tnainte
de cele doua elemente relationate prin cratima: intre 2005 si 2010 sau in perioada a.a.
2005-2010 (nu: Tntre 1993-1995).

Se va evita folosirea parantezelor in paranteze (al doilea rand de paranteze fiind
eventual inlocuit cu linii de pauza), ca si frazele complet inchise in paranteze; daca insa
acestea din urma par uneori de neocolit, punctul final se va plasa Inainte de Tnchiderea
parantezei.

Se va evita dublarea (si, 1n orice caz, triplarea) semnelor de punctuatie (punct sau
virgula dupa ,,?” sau ,,!”’); in nici un caz nu se va pune virgula inainte de linia de pauza ori
de paranteza.

Semnul de punctuatie final (punct, puncte de suspensie, semnul exclamarii si al
intrebarii) sta inainte de ghilimele daca textul intre ghilimele constituie un tot si dupa
ghilimele cand textul reprodus e integrat in fraza: ,,Rata rezervelor minime obligatorii va
creste”, mentioneaza reprezentantul Bancii Nationale a Moldovei.

Reprezentantul Bancii Nationale a Moldovei mentioneaza ca rata rezervelor minime
obligatorii ,,va creste”.

Citatul Tn citat se va organiza grafic in urmatoarea ordine a ghilimelelor: ghilimele
rotunde jos (,,) — ghilimele ascutite/franceze (« ») — ghilimele rotunde sus (). Citatul din
citat nu va f1 niciodata un titlu sau un nume de institutie, care se scriu cu litere italice,
aldine sau subliniat. Se afirma in document: ,, Ca rezultat al Tratatului Uniunii Europene,
al carui Articol B se referd la notiunea de «cetatenie a Uniunii» ca la un obiectiv de atins,
aceasta idee a devenit o noua parte a Tratatului CE”.

Cand trimiterile bibliografice sunt facute in continuarea fragmentului citat in textul
continuu, ele se inchid Tntre paranteze, iar punctul sta dupa paranteze. Exemplu: ,, Sistemul
de credit reprezinta totalitatea relatiilor de credit, a formelor, metodelor si normelor de
acordare a creditelor, existente in economia nationala §i realizate prin aparatul bancar
(KIRITESCU, Costin. Moneda. Mica enciclopedie. Bucuresti: Editura enciclopedica,
1998, p. 247) .
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8. PERFECTAREA TEXTULUI

Textul reprezinta exprimarea in scris si constituie continutul lucrarii de diploma.

Expunerea materialului Tn lucrare se face de la persoana intai plural (noi credem, noi
consideram..... - pluralul modestiei sau pluralul academic), intr-un limbaj profesional
accesibil si explicit. De asemenea, poate fi utilizatda forma impersonald a verbului
(exemplu: se constata, se atesta, s-a determinat, s-a analizat etc.).

Lucrarea trebuie redactatd intr-un limbaj stiintific adecvat domeniului de cercetare
abordat. Se vor evita particularitatile limbajului colocvial: cuvinte §i expresii populare,
familiare sau de argou si jargon, folosirea formelor care evita hiatul (la-nceput, de-acolo,
care-i), un stil prea colorat si metaforic. Nu sunt admise greseli gramaticale de redactare
(acord, punctuatie, lexic etc.).

Autorul are obligatia de a verifica daca datele, termenii folosifi, numele proprii,
citatele, titlurile (in limba romana si in alte limbi) sunt corecte.

Autorul trebuie sd fie consecvent in exprimarea ideilor, in folosirea termenilor, a
numelor proprii, a datelor, precum si a punctuatiei si a elementelor de structura a lucrarii.
Consecventa este necesara si in privinta tipurilor de evidentieri grafice folosite (litere
italice, litere aldine sau sublinieri).

Termenii tehnici de origine straina neadaptati, consacrati de lucrarile de specialitate,
nu se traduc, dar, daca se foloseste o sursd bibliografica straina, este posibild o incercare
de traducere a unor termeni noi, cu conditia ca cei din limba de origine sa fie prezenti
alaturat. Tn ambele cazuri, se recomandi scrierea acestor termeni cu litere speciale (de
reguld italice).

La cele mentionate mai sus, adaugdm urmatoarea observatie, care nu este deloc
lipsitd de importanta: notarea semnelor diacritice romanesti este obligatorie. Un text
romanesc in care a si a se confunda cua (icu i, ¢ cut, s cu s) nu face o impresie buna, da o
nota de neglijenta.

Propozitiile trebuie construite corect din punct de vedere gramatical. Tuturor
propozitiilor trebuie sa le revind un anumit rol in elucidarea temei.

Nu se admite includerea materialului fara referintd la tema, secundar, neimportant
sau care reda notiuni didactice de manual. O deosebita atentie necesita evitarea repetarilor,
utilizarii frecvente a unora si acelorasi cuvinte etc.

Tnserarea textului are loc pe hartie alba, format A4, dimensiunea 21,0 x 29,7 mm.
Setarea paginii (page setup) se va face astfel:

- sus (top) — 20 mm;

- jos (bottom) — 20 mm;

- stanga (left) - 30 mm;

- dreapta (right) — 15 mm.

Corpul de litera (marimea fontului/font size) va fi de 12 puncte; spatiul dintre randuri
(line spacing) va fi de un rand si jumatate (1,5).

Lucrarea de diploma se redacteaza computerizat cu utilizarea caracterelor Times New
Roman. Textul se aliniaza dupa ambele campuri laterale.

In lucrare nu se admit insemnari, corectil, conturari de litere, stersaturi, adaugari la
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pagina etc.
Caracterul literelor:
a) literele cursive/italic se folosesc in urmatoarele situatii:
- cuvinte/pasaje Tn alte limbi citate Tn text;
- titluri de carti sau de periodice, in text sau in notele bibliografice/de subsol
(nu se scriu ntre ghilimele);
- un cuvant/pasaj, pentru a fi scos in evidenta (facultativ).
b) literele aldine/bold se folosesc astfel:
- pentru titlurile de capitole sau subcapitole;
- pentru a evidentia acele cuvinte/sintagme/pasaje considerate foarte
importante;

C) sublinierea cu o linie se foloseste pentru a scoate in relief cuvinte/
sintagme/pasaje care exprima puncte de vedere esentiale sau care introduc o
terminologie speciala.

Spatiile de dinainte sau de dupd semnele de punctuatie (blancuri):

a) se lasa spatiu dupa:

- virgula cuvant, cuvant;

- punct cuvant. Cuvant;

- semnul intrebarii cuvant? Cuvant/cuvant;

- semnul exclamarii cuvant! Cuvant/cuvant;

- doua puncte cuvant: cuvant;

- punct si virgula cuvant; cuvant;

- puncte de suspensie cuvant... cuvant/Cuvant.
b) se lasa spatiu liber atat inainte, cat si dupa:

- linie de pauza cuvant — cuvant.
€) nu se lasa spatiu liber in cazul semnelor:

- cratima cuvant-cuvant,

- ghilimele ,, cuvant” «cuvanty.

La sfarsitul fiecarui element dintr-o enumeratie, asezat in pagina ca subdiviziune, se
foloseste semnul punct si virgula si, in acest caz, dupa ultimul element se pune punct.

Nu se utilizeaza prescurtari in textul lucrarii (in afara celor acceptate in limbajul
stiintific, uneori cu caracter international, de tipul etc., op.cit., id., ibid.)

Imprimarea textului pe hartie trebuie sa fie calitativa (literele, semnele, formulele,
figurile trebuie sa aiba aceeasi intensitate pe parcursul randului, paginii, lucrarii in
ansamblu, indicii formulelor sa fie clar vizibili). Tiparirea lucrarii trebuie facuta la
imprimanta cu calitate buna.

Tiparirea se face pe acelasi tip de hartie (alba, cu aceeasi granulatie, de minimum 80,
si de aceeasi grosime) si pe o singura fata a colii de hartie.

Numerotarea paginilor. Toate paginile Iucrarii de diploma, inclusiv cele care contin
fotografii, figuri, anexe se numeroteaza in ordinea obisnuitd, incepand cu foaia de titlu
(chiar daca numarul nu este printat), declaratia pe propria raspundere si terminand cu
ultima pagina, cu exceptia paginii cu Planul tematico-calendaristic. Nu se admite lipsa
paginatiei sau repetarea numarului, inclusiv gen 9a, 10.1 etc. Paginile vor fi numerotate cu
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cifre arabe, Tn partea dreaptd de jos a fiecdrei pagini (cifrele drepte si fara
punct/paranteza/linii oblice/linii de pauza etc.). Prima pagina se considera foaia de titlu, nu
se inscrie pe ea numarul.

Numerotdirile din interiorul textului. Pe parcursul expunerii textului apare
necesitatea de expunere a componentelor unui fenomen, de trecere in revistd a unor
elemente etc. De regula, acestea se expun fara a se numerota. La numerotare se apeleaza
numai in cazurile de necesitate, cand aceasta are importanta atat potrivit cantitatii
(Exemplu: cota are trei valori: 1. 10%. 2. 15%. 3. 22%.), sau potrivit calitatii (Exemplu:
Importanta evenimentului este subliniatda de trei motive: a) participantii; b) timpul; c)
locul desfasurarii.). Numerotarea poate fi facuta prin cifre arabe, separate prin punct sau
litere mici separate prin punct sau paranteza.

In numerotarile intertextuale nu se admite utilizarea diferitor semne de numerotare:
, A", e ¥ e etc. Toate enumerarile se realizeaza cu ajutorul semnului ,,-”.

Abrevierea (acronima) este cuvantul sau grupul de cuvinte prescurtate utilizate n
expunerea textului. Existd citeva modalititi de prezentare a semnificatiei acronimelor. Tn
lucrarea de diploma se va folosi procedeul potrivit caruia se va intocmi o lista de acronime
si semnificatia acestora, care se va plasa dupa Cuprins pe o foaie aparte. Nu se admit
acronime in cuprins si titlurile capitolelor si subcapitolelor. In lista de acronime acestea se
aliniaza in ordine alfabetica, interval 1,5, font 12 pt. Denumirea ,,Lista abrevierilor” se
scrie cu bold, majuscule, font 14, la centru. Exemplu de perfectare a abrevierilor:

AID — Asociatia Internationala pentru Dezvoltare.

BCE - Banca Centrala Europeana.

BERD - Banca Europeana pentru Reconstructie si Dezvoltare.

BFR — Banca Federala de Rezerva.

BIRD — Banca Internationala pentru Reconstructie si Dezvoltare.

BNM — Banca Nationala a Moldovel.

Capitolul reprezinta cea mai mare diviziune a lucrarii.

Perfectarea denumirilor capitolelor. Titlurile capitolelor se scriu cu litere aldine
(bold) majuscule font — 14 pt, plasandu-se la centru paginii fird a se incheia cu punct. In
denumirile compartimentelor lucrarii de diploma nu se utilizeaza cuvintele ,,Paragraf” sau
semnul §, ,,Sectiune”, ,,Dimensiune” etc.

Numerotarea capitolelor. Fiecare  compartiment al lucrarii de diploma se
numeroteazd. Capitolele se numeroteaza cu numere simple in succesiune de ordine
folosindu-se cifrele romane. Dupa numar se pune punct. Exemplu:

29

Capitolul I. ABORDARI TEORETICE PRIVIND POLITICA MONETARA
Subcapitolul reprezinta diviziunea (unitard) a unui capitol.
Perfectarea denumirilor subcapitolelor. Denumirea subcapitolelor se scriu cu
caractere mici, in afard de prima litera, font — 14pt, aldine, plasdndu-se la centrul paginii
fara a se incheia cu punct.
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Numerotarea subcapitolelor se face cu cifre arabe, numarul fiind compus din doua
elemente: numarul capitolului din care face parte si numarul de ordine a subcapitolului in
cadrul capitolului respectiv, acestea separandu-se intre ele si de denumire prin punct.
Exemplu:

(15

1.1. Concepte moderne ale politicii monetare

Un subcapitol va avea cel putin 2 pagini.

Intervalul dintre randuri in titlurile capitolelor, subcapitolelor, figurilor si in textul
referintelor si legendelor este de 1,0 addugand spatiu suplimentar inainte si/sau dupa
acestea (optiunea: Add space before/after paragraph).

Elementele ilustrative. In scopul maximizarii efectelor instrumentelor de cercetare,
expunerea materialului in lucrare se insoteste cu figuri, tabele, formule, anexe si alte
elemente ilustrative de redare a materialului stiintific.

Toate figurile, tabelele, formulele, anexele in lucrare se expun, construiesc,
interpreteaza, numeroteaza in corespundere cu cerintele STAS - urilor respective,
normelor si regulilor general acceptate.

Figura reprezintd imaginea plastici a fenomenului redati prin desen. In textele
economice figurile redau desene, fotografii, scheme, diagrame, grafice etc. Ele se plaseaza
din rédnd nou la mijlocul paginii. Nemijlocit sub figurd se arata legenda cu explicatiile
referitor la semnele conventionale utilizate in figura. Mai jos se indicd sursa — referinta
bibliografica a citatului figurii sau a datelor puse la baza constructiei ei. Si in sfarsit, sub
toate acestea, ea se identifica prin cuvantul ,,Figura” cu numarul si denumirea respectiva.

Figurile incluse in lucrare se construiesc nemijlocit de autor. Nu se admite redarea
acestora prin scanare, copiere etc.

Numerotarea figurilor se face cu un numar compus din doua cifre care indica: prima
— numarul capitolului, a doua - numarul de ordine a figurii din cadrul capitolului respectiv.
Spre exemplu, figura cu numarul 2.4. este cea de a patra figura din al doilea capitol.

Numdrul figurilor In text nu se reglementeazi strict. Insd, in vederea fortificarii
laturii ilustrative a lucrarii si sporirii gradului de accesibilitate @ metodelor de cercetare si
ideilor expuse se recomanda ca lucrarile de diploma sa inglobeze 4 — 6 figuri.

Perfectarea figurilor. Denumirea figurii se scrie cu litere aldine, mici, marimea 12
pt, centrat, fara punct la final. in mod obligatoriu se indica in figura unitatile de masura a
indicatorilor reprezentati. De asemenea, se indica sursa de unde a fost luatd figura
respectiva sau datele in baza carora autorul a elaborat-0. Sursa se prezinta direct dupa
figura cu caractere cursive de marimea 10pt, alineat centrat.

Exemplu de perfectare a figurii ,, Evolutia datoriei externe si a rezervei valutare brute
n perioada a. a. 2004 — 2008 in Republica Moldova ” este reprezentat n fig. 2.1.
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4125

2004 2005 2006 2007 2008

W Datoria externa de stat W Rezerva valutara bruta

Sursa: Raport anual al Bdancii Nationale a Moldovei pentru anul 2009 [online]. [citat 29 aprilie 2011]. Disponibil:
<http://onm.md/md/annual_report>

Figura 2.1. Diagrama evolutiei datoriei externe de stat si a rezervei valutare
n a.a. 2004-2008

De regula, imediat dupa figura urmeaza comentariile; analizele, concluziile
respective. Nu se admite expunerea succesiva a doud figuri. Si numai in cazul in care
figura respectiva nu poate fi plasatda in ordinea logica a lucrarii din lipsa spatiului, se
admite amplasarea ei imediat pe urmatoarea pagina.

In text referinta la figura se face cu indicarea numarului acesteia.

Nu poate fi inclusa in lucrare vreo figurd, la care sa nu fie referin{a in text.

Tabelul reprezinta o foaie cuprinzand nume, cifre si date, introduse in coloane cu
semnificatii amanuntite, pentru a servi unui scop; o serie de valori numerice obtinute prin
calcul, prin observatii sau experiente, aranjate intr-o anumitd ordine, in siruri si coloane,
pentru usurarea unor calcule sau pentru obtinerea unor clasificari.

Tabelele incluse in lucrarea de diploma se construiesc nemijlocit de autor. Nu se
admite redarea acestora prin scanare, copiere etc.

Tabelul se construieste in limitele din stdnga si dreapta a scrierii, se aseaza separat
in text. Liniile exterioare ale lui sunt executate cu aldin. Fiecare tabel se identifica prin
cuvantul ,, Tabelul” cu numarul respectiv si denumirea acestuia plasate la mijlocul paginii.
Titlul tabelului trebuie sa fie concis, sugestiv si sa reflecte continutul tabelului. El se scrie
cu litere mici, aldine, mirimea 12, asezandu-se la mijlocul paginii. Tn interiorul tabelului
literele si cifrele se expun si evidentiazd variind cu marimea, aldin-ul, inclinatia in asa
mod, ca materialul sa fie cat mai ilustrativ $i mai usor de sesizat. Tabelul, de asemenea,
este urmat de sursa. Sursa se prezinta direct dupa acesta cu caractere cursive de marimea
10pt, alineat centrat.

In text referinta la tabel se face cu indicarea numarului lui.

Ca si in cazul figurilor, imediat dupa tabel urmeaza comentariile, analizele,
concluziile respective. Nu se admite plasarea succesiva a doua tabele, trecerea unei parti a
tabelului de pe o pagina pe alta (aceasta se admite numai in tabelele din anexe).

Exemplu de perfectare a tabelului ,, Agregatele monetare din Republica Moldova in
perioada analizata” este reflectat in tabelul 1.1.
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Tabelul 1.1. Agregatele monetare in Republica Moldova in perioada a. a. 2004 — 2008

(mil. lei)
ANII
INDICATORII
2004 2005 2006 2007 2008
M 1 5000 6500 7000 7500 8000
6000 7500 8000 8500 9000
M 2
7500 8500 9500 10500 12650
M 3

Sursa: Raport anual al Bancii Nationale a Moldovei pentru anul 2009 [online]. [citat 29 aprilie 2011]. Disponibil:
<http://bonm.md/md/annual_report>

Tabelele se numeroteaza in aceeasi ordine ca si figurile. Cuvantul ,,Tabelul 1.1.” se
scrie cu litere mici, (in afara de prima litera), aldine, marimea 12 pt, aliniat pe campul din
dreapta.

Nu poate fi inclus Tn lucrare vreun tabel, care sa nu fie comentat in text.

Trecerea tabelului de pe o pagind pe alta. Tabelele mari se prezintad in anexe.

In cazul in care in anexi este prezentat un singur tabel, denumirea anexei coincide cu
denumirea tabelului fira a fi dublati. Acesta nu se numeroteaza. In cazul in care tabelul
este mare acesta se continud pe urmatoarea paginda care va Incepe cu indicarea
,,Continuarea tabelului”. Denumirea coloanelor nu se vor repeta, indicandu-se doar
numarul de ordine al fiecareia dintre acestea.

Numdrul tabelelor in text nu se reglementeaza strict. Evident este necesarul tabelelor
cu date initiale, dar si cu dare rezultate in urma simuldrii informatiei cantitative. In asa
mod, in vederea asigurdrii unei baze cifrice suficiente, lucrarile de diploma trebuie sa
contind 3 — 5 tabele de diferita complexitate.

Formula reprezinta enunt precis al regulii de urmat pentru efectuarea unei anumite
operatii; expresie precisd, generald si invariabila a unei idei, a unei relatii, a unei legi etc.;
relatie alcatuita din litere si semne matematice, constituind 0 identitate Tn care unul dintre
membri este considerat ca expresie a celuilalt sau, de regula, de urmat pentru a calcula
valoarea celuilalt.

Formulele se expun din rand nou la mijlocul paginii. Ele se scriu, de reguld, cu
simboluri latine si grecesti general recunoscute sau tradiional folosite pentru identificarea
indicatorilor economici respectivi. Construirea formulei se realizeaza prin optiunea ,,-/a -
redactorul formulelor”.

Sub formula se prezinta semnificatia fiecarui simbol prin nominalizarea completa a
indicatorului economic respectiv si indicarea unitatii de masura a lui. In caz de necesitate
se indica si sursa bibliografica a referintei.

In rand cu formula, la marginea din dreapta a textului, se indicd numirul ei in
paranteze rotunde, care se formeaza analogic stilului numarului figurilor si tabelelor.

Exemplu de perfectare a formulelor: ,,... Marimea dobanzii simple se calculeaza
conform formulei:
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D_CidexNZ

=—*% 1.3.
360x100% 13)

n care:

D — dobanda, lei ;

Ci — capital initial, lei;

Rq — rata dobanzii, %;

N; — numarul de zile, zile.

Pot fi utilizate si alte stiluri de expunere: “Marimea dobanzii simple (D) se
calculeaza prin raportarea capitalului initial (Ci), inmultit cu rata dobanzii (Rq) si numarul
de zile (Nz) si se exprima 1n lei:

G xRy xN,

=—*% 1.3.
360 x100% (13)

29

In acest caz nu se indica separat semnificatiile simbolurilor.

Numarul formulelor in text nu se reglementeaza strict. Totodata, utilizarea
procedeelor matematice intr-o investigatie economicid este o axiomi. In vederea
configurarii cat mai explicite a tehnicilor de calcul, lucrarile de diploma trebuie sa contina
3-5 formule de diferita complexitate.

Formulele contabile descrise in lucrarea de diploma vor fi prezentate conform
exmplului:

- Reflectarea procurarii marfurilor de la furnizorul SRL ,,X” cu achitarea ulterioara:

anexa 6, rd.1
Debit contul 217 ,, Marfuri”,
subcontul 217.1 ,, Bunuri procurate in vederea revanzarii”’ — 621,18 lei
Credit contul 521 ,,Datorii comerciale curente”,
subcontul 521.1 ,, Datorii comerciale in tara” — 621,18 lei

Anexa reprezinta ceea ce este aldturat sau alipit ca element secundar sau dependent,
pe langa ceva mai important; material suplimentar care dezvoltd sau lamureste un text.
Anexele pot contine ilustratii suplimentare (fotografii, figuri, desene, cod de program,
tabele, grafice, harti etc.) sau alte materiale relevante pentru studiul intreprins si au rolul
de a aduce o informatie originala si pertinenta. Unele dintre acestea se pot insera si in text,
dar cu masura (lucrarea de diploma nu se poate reduce la o alaturare de materiale non-
textuale, asa cum nu poate fi o alaturare de citate din diversi autori).

Tot 1n aceasta parte a lucrarii pot aparea texte considerate importante pentru
argumentare, dar a caror inserare in textul de baza ar ocupa un spatiu prea mare (de
exemplu, textul unei legi sau al unui alt act cu caracter normativ). Atentie, insd la
intinderea lucrarii! Anexele nu pot reprezenta mai mult de 30% din lucrare.

Tn anexele la lucrarea de diploma, de reguld, isi giseste reflectie materialul utilizat in
cercetare, insa folosit in rolul de argumentare, fundamentare, ilustrare sau in alta functie
secundard, dar necesara in lucrare. Anexe pot fi: acte sau extrase din acte normative,
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instructive, statistice etc., figuri sau diagrame, grafice, scheme, documente contabile,
financiare, bancare, contracte etc.

Pentru fiecare anexa trebuie sa existe referinta respectiva in textul de baza a lucrarii.

Volumul anexei poate fi diferit — de la o pagina pana la cateva.

Anexa se identifica prin cuvantul ,,Anexa”, prima litera fiind majuscula, celelalte
mici, toate de marimea 12 pt, bold, aliniat pe dreapta.

Fiecare anexa are propria denumire si propriul numar. Denumirea anexei sugestiv
reda continutul acesteia si se scrie cu litere mici, marimea 12 pt, bold, centrat. Numarul
este simplu, reda ordinea anexelor si se confera incepand cu unu. Figurile, tabelele,
formulele din anexd, daca sunt mai multe, de asemenea, se numeroteaza prin numar
compus din litera mare ,,A”, numarul anexei si numarul de ordine a acestora incepand cu
unu in fiecare anexa. Spre exemplu, tabelul A.1.1 inseamna ca acesta este primul tabel din
anexa 1. Referinta la anexa in text este obligatorie.

Cuvantul ,,anexa” in text se scrie cu litere mici. Anexele se pagineaza ca si celelalte
compartimente ale lucrarii.

Numarul anexelor la lucrarea de diploma nu se reglementeaza strict. Concomitent,
gratie volumului insemnat de informatii cu caracter valoric, juridic, stiintific etc. existent
in prezent si in vederea extinderii si consolidarii informationale a lucrarii folosirea
anexelor intr-o investigatiec economica a devenit regula.

Perfectarea foii de titlu se face conform anexei 7.

9. PERFECTAREA BIBLIOGRAFIEI

Un aspect special al lucrarii de diploma il constituie informarea bibliografica si
perfectarea acesteia. Tn acest sens elementele — cheie sunt: bibliografia, referintele
bibliografice si citatul.

Bibliografia reprezinta descrierea de specialitate a lucrarilor referitoare la
problematica cercetata. Aceasta reprezinta o structura care include totalitatea materialelor
informative (articole, carti, brosuri, reviste, documente, manuscrise, etc.) privitoare la o
anumita tema.

Bibliografia se alcatuieste (structureaza) potrivit diferitor criterii. Bibliografia la
lucrarea de diploma se va structura in functie de continutul de fond al materialelor
informative.

Tn asa mod, bibliografia se insereaza cu divizare pe compartimente in felul urmator:

I. Acte normative:

- acte internationale (declaratii, decizii ale ONU, organelor de specialitate

internationale, conventii etc.);

- acte normative nationale (Constitutia, Legi, Hotarari ale Parlamentului, Decrete

ale Presedintelui, Hotarari ale Guvernului etc.);

- Regulamente, instructiuni etc.

II. Lucrari stiintifice:

la care se referd publicatiille de naturd analitica, cu continut stiintific, care au

imbracat forma de volume (monografii, manuale), au fost incluse in volume
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colective (materiale ale simpozioanelor, monografii colective etc.), s-au regasit in
reviste, ziare, editii speciale, publicatii de informare, surse electronice etc.

I11. Surse Statistice si de date:

- anuare statistice;

- rapoarte analitice, de sinteza;

- dari de seama etc.

IV. Webografie.

Actele normative internationale, actele normative nationale, actele de reglementare si
sursele statistice si de date se aseazd pe categorii succesiv superioritatii ierarhice a
organului care le-a emis, iar in cadrul fiecarei categorii - in ordine cronologica.

Lucrarile stiintifice se grupeaza in functie de limba publicatiei (rom, rusa, eng,
franceza, germana), iar in interiorul grupului — Tn ordine alfabetica a numelor autorilor (in
cazul in care lucrarea este elaboratd de un colectiv de autori ea se include in lista comuna
potrivit literei initiale a numelui primului autor).

Referintele bibliografice ale materialelor informative se insereaza in corespundere cu
Standardele nationale referitoare la biblioteconomie, informare, documentare. in
Republica Moldova descrierea bibliografica a documentelor si lucrarilor se face in
corespundere cu SM SR 1SO 690:2012. Informare si documentare. Orientari privind
referintele bibliografice si citarea resurselor de informare (Information and documentation.
Guidelines for bibliographic references and citation to information resources).

Standardul International ISO 690:2012 contine recomandari privind alcatuirea
referintelor bibliografice pentru toate tipurile de informare in grafie latina. Din aceste
considerente aducem exemple de perfectare a referintelor bibliografice, care in mod
obligatoriu trebuie sa le urmeze autorul lucrarii de diploma.

Citatul reprezinta un fragment dintr-o lucrare scrisa, reprodus intocmai cu indicarea
exacta a izvorului, in scopul de a intari si a ilustra o idee sau o argumentare, iar citarea in
text este o forma scurta a referintei care permite identificarea publicatiei din care s-a
eXtras citatul sau ideea comentata.

Necesitatea citatelor. Cercetarea stiintifica se sprijina pe informatii obiective, date
precise, fapte istorice veridice, clauze juridice exacte, idei ale savantilor expuse corect sau
pe materiale care reprezintd proprietatea unor persoane fizice si/sau juridice etc. Toate
acestea sunt culese din anumite surse. In asa mod, pentru asigurarea identitatii si
concordantei celor expuse cu sursele lor, pentru delimitarea efortului autorului la
rezultatele cercetarii de la aportul altor exploratori, pentru garantarea inviolabilitatii
proprietatii intelectuale n expunerea textului se apeleaza la citate.

Standardul ISO 690 propune 3 modalitati de prezentare a referintelor publicatiilor din
care sunt extrase citatele si anume:

1. Referintd inserata in text intre paranteze pitrate cu indicarea sursei la finele lucrarii
in bibliografie. Exemplu: ,,... conceptul integrator, rentabilitatea concentreaza
premisele...” [11, p. 106],ceeca ce semnificd numarul sursei din lista bibliografica si
pagina sau paginile referintelor, sau [Grigorita C., p. 106].
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2. Referintd inseratd in text intre paranteze rotunde. Exemplu: ,,... conceptul integrator,
rentabilitatea concentreaza premisele...” (Grigorita C. Activitatea bancara. Ch., 2004, p.
106).

3. Referinti addugatd textului ca noti de subsol. Tn lucrarea de diploma se va utiliza
optiunea oferitd de programul Word, care perfecteaza referinta in subsolul paginii,
numerotand-o in ordinea expunerii Tn text. In asa mod, notele de subsol Reference se
realizeaza la calculator prin succesiunea: fixarea cursorului in text la locul unde trebuie
sa apara numarul de ordine a notei, setarea optiunii Insert footnotes. Dupa tastarca OK
in subsol apare numarul de ordine a referintei dupa care se insereazd cu font 10
referinta bibliografica a sursei citate. Exemplu: .,... conceptul integrator, rentabilitatea
concentreazd premisele...”?

! Grigoritd C. Activitatea bancara. Ch., 2004, p. 106

Pentru o lucrare de diploma recomandam citarea in text prin referinta inserata in text
Intre paranteze patrate cu indicarea sursei la finele lucrarii in bibliografie.

Pentru simplificarea referintelor, n lucrarea de diploma se folosesc o serie de notari
cu caracter international, unele dintre ele abreviate (scrise cu caractere italic), cum ar fi
idem, ibidem, apud etc.

Idem (din lat. acelasi) se foloseste in cazul in care autorul este acelasi ca in nota
precedentd, dar este citat cu altd lucrare. Idem substituie numele autorului. Aceasta
expunere imbraca forma: Idem. numele lucrarii, [pagina/paginile]. Exemplu: ldem.
Moneda. Credit. Banci. Bucuresti: Editura Didactica si Pedagogica, R. A., 2003, p. 7.

Ibidem (din lat. tor acolo, in acelasi loc) apare atunci cand exista trimiteri succesive
la acelasi autor si aceeasi lucrare. Ibidem substituie intreaga descriere bibliografica a
sursei cu exceptia paginii. Aceasta expunere imbraca forma: ibidem, [pagina/paginile].
Exemplu: Ibidem, p. 7. Daca intre prima trimitere si urmatoarea s-a intercalat o alta nota,
mentiunea ibidem nu mai este valabila.

Apud (din lat. dupa, la) se intrebuinteaza cand se citeaza un autor nu din sursa
originala, dar din altd lucrare semnatd de un altul. Aceastd expunere imbraca forma:
Descrierea bibliografica a sursei originale, apud, Descrierea bibliografica a sursei Citate.
Exemplu: ,,STRAUSS, Claude Lévi. Raspuns la ancheta UNESCO privind stiintele
sociale. Revue Internationale des Sciences Sociales, 1964, vol. XVI, nr. 4, apud BERGER,
René. Arta si comunicare. Bucuresti: Edit. Meridiane, 1976, p. 69”.

Numdrul referintelor in text nu se reglementeaza strict. Insi, este cert faptul ci intr-0
cercetare stiintifica de profil economic sau tehnic ele sunt strict necesare, deoarece aceasta
se sprijina pe simularea informatiei valorice obiective.

Sursele referingelor. Sursele citate in lucrare, lucrarile autorilor numiti in lucrarea de
diploma, izvoarele datelor redate in lucrare in mod obligatoriu trebuie sa se regaseasca in
Bibliografie.

In bibliografie se indica numarul total de pagini ale sursei.
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Exemplu de descriere a actelor normative nationale:

Legea cu privire la Banca Nationala a Moldovei: nr. 548-XI1I din 21.07.95. In: Monitorul
Oficial al R. Moldova. 1995, nr. 56-57/624, p. 5-7.

Legea cu privire la Banca Nationalda a Moldovei: nr. 548-XI1I din 21.07.95. In: Monitorul
Oficial al R. Moldova [online]. 1995, nr. 56-57, art.624 [citat 29 martie 2011]. Disponibil:
< http://onm.md/md/law_bnm>.

Exemplu de descriere a cartilor cu un autor:

GRIGORITA, Cornelia. Activitatea bancara. Ed. a ll-a, rev. si compl. Chisindu: Cartier,
2004. 432 p.

BASNO, Cezar. Moneda. Credit. Banci. Bucuresti: Editura Didactica si Pedagogica, R.
A., 2003. 374 p.

TARANTOLA, Albert. Elements for physics: Quantities, qualities, and intrinsic theories
[online]. Berlin; Heidelberg; New York: Springer, 2006 [citat 29 martie 2011]. Disponibil:
<http://www.ipgp.fr/~tarantola/Files/Professional/Books.pdf>

Exemplu de descriere a cartilor cu doi autori:

BORCOMAN, R., RUSU, D. Comunicarea persuasiva cu impact in activitatea
manageriala si de afaceri. Chisinau: ASEM, 2009. 347 p.

HARTEL, R., HARTEL, A. Sai cosa mangin: La scienza del cibo [online]. New York:
Springer, 2008 [citat 29 martie 2011]. Disponibil:
<http://www.springerlink.com/content/978-88-470-1174>

Exemplu de descriere a cartilor cu trei autori:

MEREUTA, 1., IACOVLEYV, |, TURCAN, S. Tratamentul chirurgical contemporan al
melanomului malign cutanat. Chisinau: S. n., 2009. 120 p.

ASHRAF, M., OZTURK, M., ATHAR, H.R. (eds.). Salinity and Water Stress: Improving
Crop Efficiency [online]. Berlin; Heidelberg: Springer, 2009 [citat 20 august 2010].
Disponibil: <http://www.springerlink.com/content/978-1-4020-9064-
6/#section=120997 &page=9&locus=78>

In cazul unei lucrari cu mai mult de 3 autori, se vor mentiona numele si prenumele

primului autor, ale primilor doi sau primilor trei autori, urmate de si al. — si altii, et al. — et
altii, m 1p. — m npyrue.
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DRAGNEV, E. si al. Metodologia cercetarii in domeniul studiilor sud-est europene.
Chisinau: CEP USM, 2009. 192 p.

Exemplu de descriere a cartilor care se descriu la titlu:

Republica Moldova: editie enciclopedica. Chigsinau: Enciclopedia Moldovei, 2009. 736 p.

Arab Human Development Report 2009: Challenges to Human Security in the Arab
Countries [online]. New York: UNDP, 2009 [citat 20 august 2010]. Disponibil:
<http://www.arab-hdr.org/contents/index.aspx?rid=5>

Exemplu de descriere a materialele conferintelor:

Managementul intreprinderii in mediul economic contemporan: materialele conf. st.,
Chisinau, 24-25 sept. 2009. Chisinau: Evrica, 2009. 396 p.

Conferinta fizicienilor din Moldova, CFM-2009, Chisindu, 26-28 noiem. 2009: abstr.
[online]. Chiginau, 2009 [citat 29 martie 2011]. Disponibil:
<http://sfm.asm.md/cfm2009/rezumate CFMQ9.pdf>

Exemplu de descriere a documentelor de brevet:

IM VITAPHARM-COM” SRL, MD. Sirop pe baza de suc de struguri (variante).
Inventator: Nadejda DOBOS. Republica Moldova. Brevet de inventie, MD 4003. 2010-01-
31

Exemplu de descriere a contributiilor din monografii, culegeri:

STRATULAT, O., VALEICO, V. si al. Piata hartiilor de valoare si felurile lor. In:
Bancile in relatiile economiei de piata. Partea I. Chisinau: Editura GOLVO, 1994. pp. 85-
96

COROBAN, Vasile. Miracol poetic si eroi exponentiali in nuvelistica si romanele lui lon
Druta. In: Fenomenul artistic Ion Druga. Chisindu: Tipografia Centrald, 2008, pp. 230-238

STRATULAT, Oleg. Riscurile in sistemul Tmprumuturilor obligatare municipale. In:
Analele stiintifice ale Academiei de Studii Economice din Moldova. 2007, ed. a 5, pp.
228-231

Exemplu de descriere a Contributiilor din materialele simpozioanelor, conferingelor:

SECRIERU, Grigore. Abordari conceptuale privind pregatirea doctoranzilor in domeniul
informaticii. In: ICT+ Information and Communication Technologies-2009: proc. of the
Intern. Conf., 18-21 May 2009. Ch., 2009, pp. 42-44
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KBUJIMHKOBA, E. Ocobennocmu nopm ycvlHOG1eHUs 8 O0ObIYHOM npage 2dazay308
Monoosvr u boneapuu. B: VIII Kowepecc smunoepagos u ammpononozos Poccuu,
Openodypr, 1-5 utons 2009: te3. moka. OpenOypr, 2009, c. 490-491

NIKOLAEVA, A. et al. Giant magnetoresistance and magnetothermopower in single-
crystal BiSb wires. In: International Symposium on Quantum Fluids and Solids, QFS-
2009, Evanston, 5-11 Aug. 2009 [online]. Evanston, 2009 [citat 29 martie 2011].
Disponibil: <http://www.qfs2009.northwestern.ed/Nikolaeva.pdf>

Exemplu de descriere a articolelor publicate n reviste:

STRATULAT, Oleg. Imprumuturile obligatare municipale: avantajarea financiard prin
deblocarea legislativa. In: Drept, economie §i informatica. 2007, nr. 3, pp. 5-6

SLAPAC, Mariana. The new comparative discipline. In: Revista de Istorie a Moldovei
[online]. 2008, nr. 1 [citat 29 martie 2011], pp. 68-75. Disponibil: <http://iisd.md/wp-
content/uploads/2010/06/rist-2008-1.pdf>

COUDERC, Christophe. Platinum group metals in glass making. In: Platinum Metals
Review [online]. 2010, vol. 54, nr. 3 [citat 29 martie 2011], pp. 186-191. Disponibil:
<http://www.platinummetalsreview.com/dynamic/article/view/54-3-186-191>

Exemplu de descriere a articolelor publicate Tn ziare:

STRATULAT, Oleq. Originea denumirii unitatii si subunitatii monetare nationale. In:
ECO magazin economic. 2008, 13 decembrie, p. 2

STRATULAT, Oleg. Tmprumuturile obligatare municipale — alternativi pentru finantarea
proiectelor investitionale. In: Economistul [online]. 2008, octombrie 11 [citat 2011-03-
31]. Disponibil: < http://eco.md/ >

Exemplu de descriere a tezelor doctor, doctor habilitat:

CUHAL, Veronica. Impactul politicii monetare asupra cresterii economice. teza de dr. in
stiinte economice. Chisinau, 2007. 162 p.

Exemplu de descriere a autoreferatelor la tezele de doctor si doctor habilitat:

CUHAL, Veronica. Impactul politicii monetare asupra cresterii economice. autoreferat la
teza de dr. 1n stiinte economice. Chisinau, 2007. 24 p.
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PAVEL, Dorin. Aplicatii aproape periodice pe spatii topologice: autoref. tezei de dr. n st.
fizico-matematice [online]. Chisinau, 2009 [citat 29 martie 2011]. Disponibil:
<http://www.cnaa.md/files/theses/2009/14422/dorin_pavel abstract.pdf>

Intervalul dintre sursele bibliografice este de 1,5, iar intervalul dintre randuri in
descrierea sursei este de 1,0. Tn anexa 8 este prezentat modelul de perfectare a
bibliografiei.

Numarul surselor bibliografice. Avand in vedere complexitatea investigatiei, lista
bibliografiei care insoteste lucrarea trebuie sa includa 20-30 titluri.

10. DEFINITIVAREA FINALA A LUCRARII DE DIPLOMA

Lucrarea de diploma finalizatd se coperteaza in scoarte tari.

Pe coperta se aplica o etichetd cu dimensiunea 10x15 cm perfectata in corespundere
Ccu anexa 9.

Pe partea interioara a scoartei de titlu (la Tnceput) se incleie doua plicuri, destinate
documentelor de Tnsotire a lucrarii de diploma (avizul conducatorului, recenzia). Avizul
conducatorului stiintific este un document obligatoriu pentru admiterea lucrarii de
diploma spre sustinere.

Copertata si insotita de avizul conducatorului stiintific, lucrarea de diploma se depune
la catedra in termenul stabilit.

11. SUSTINEREA LUCRARII DE DIPLOMA

Lucrarile de diploma se sustin public, in fata comisiilor de examinare si calificare.
Orarul sustinerii lucrarilor de diploma se va afisa pe panoul de informatii si pe pagina web
a IP CEEF.

Pentru prezentarea lucrarii candidatul face o comunicare de 10 minute in care va
relata succint principalele rezultate ale cercetirii efectuate. In acest sens se vor scoate Tn
evidenta obiectivele cercetarii, se vor relata metodele de investigare, accentua partile
originale ale lucrarii, in mod special, se va Scoate in lumina contributia proprie a autorului la
claborarea constatarilor si recomandarilor.

Comunicarea verbala va fi Insotitd de ilustrarea celor mai importante aspecte,
realizata la calculator in forma de prezentare. Aceasta are menirea de a contribui la
sesizarea explicitda a ideilor expuse verbal, exemplificarea concluziilor si demonstrarea
solutiilor. Prezentarea nu trebuie supraincarcata cu prea multe imagini sau cu prea multe
culori sau fonturi. Ilustrarea trebuie realizata in asa mod, ca sa fie un suport in expunere,
dar sa nu se transforme intr-un dezavantaj.

In timpul prezentdrii lucririi de diplomi, elevul va manifesta capacititi de
comunicare §i expunere verbald, abilitati de comentare etc.

La finele prezentaii, elevul raspunde la intrebarile adresate de membrii comisiei de
evaluare si calificare. Raspunsurile trebuie sa fie clare, succinte si la subiect.

29



Ulterior, presedintele comisiei de evaluare si calificare da citire Avizului
conducatorului stiingific. Autorul, in caz de necesitate, se pronuntd pe marginea obiectiilor.

12. EVALUAREA LUCRARII DE DIPLOMA

Evaluarea lucrarii de diploma este un proces complex, care include: evaluarea
lucrarii de diploma si atitudinii elevului de catre conducatorul stiintific; admiterea lucrarii
de diploma spre sustinere de directorul adjunct pentru instruire practica si de producere;
aprecierea continutului si sustinerii lucrarii de diploma in cadrul sedintei comisiei de
evaluare si calificare, care si stabileste nota finala.

Lucrarea de diploma se evalueaza de catre conducatorul lucrarii de diploma, si se
recenzeaza de cdtre un recenzent din afara institutiei.

Evaluarea de cditre conducdtorul stiintific este o apreciere preliminara si se regaseste
in expunerea opiniei privind valoarea Ilucrarii de diploma Tn avizul perfectat in
corespundere cu cerintele expuse in anexa 10.

Avizul conducatorului stiintific reprezinta o apreciere critica a lucrarii si a activitatii
de cercetare a autorului acesteia. In aviz isi gasesc reflectie urmitoarele subiecte (Conform
Regulamentului de organizare si desfasurare a examenului de calificare din 23.07.2018):

- Actualitatea temei;

- Structura lucrarii;

- Continutul lucrarii;

- Procesul de elaborare a lucrarii;

- Aspectele de tehnoredactare;

- Planul calendaristic de elaborare a lucrarii de diploma;
- Concluzii.

Conducatorul stiintific da curs lucrarii de diplomd numai in conditia perfectarii
lucrarii potrivit cerintelor prezentului Indrumar.

Recenzia (anexa 11) va cuprinde (Conform Regulamentului de organizare si
desfasurare a examenului de calificare din 23.07.2018):

- actualitatea temei abordate;

- descrierea generala a lucrarii;

- aprecierea lucrarii de catre recenzent;

- observatii si recomandarea recenzentului (Lucrarea este acceptata in forma initiala / este
acceptata cu modificari/nu este acceptata).

Directorul adjunct, luand in considerare tematica lucrarii de diploma si avizul
conducatorului stiintific, face cunostinta cu lucrarea si indica pe foaia de titlu ,,Se admite
spre sustinere”, semndtura, data, luna, anul. In cazul cand lucrarea de diplomd nu
corespunde cerintelor prezentului Tndrumar ea este respinsa.

Evaluarea de catre comisia de evaluare si calificare reprezinta aprecierea finald
(sumativa) a lucrarii de diploma potrivit criteriilor cuantificabile expuse in tabelul 12.1, cat si
a nivelului de instruire Tn ansamblu a specialistului Tn raport cu competentele de formare la
specialitatile IP CEEF stipulate in Standardul profesional al planurilor de invatamant.
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Lucrarea de diploma se evalueazd cu note de cétre fiecare membru al Comisiei de
evaluare si calificare, in baza scalei de notare de la ,,10” la ,,1”. Nota finala la lucrarea de
diploma se calculeaza pana la sutimi Tn baza Fisei de evaluare a lucrarii de diploma de
catre Comisia de evaluare si calificare (anexa 12). Nota minima de promovare fiind nota
7.

Tabelul 12.1. Criterii de evaluare a lucrarii de diploma si ponderea acestora (sustinerea publica a

lucririi)
Nr. S o o
o Criteriile de evaluare a lucrarii Ponderea
criteriului
1. Actualitatea temei 0,1
2. Calitatea fundamentarii stiintifice 0,1
3. Realizarea obiectivelor cercetarii 0,2
4, Adecvarea (complexitatea) metodologiei de cercetare a temei, scopului si 0,3
obiectivelor lucrarii de diploma
5. Relevanta practica a studiului efectuat (obiectivitatea concluziilor si valoarea 0,2
recomandarilor)
6. Prestanta prezentarii (lizibilitate, grafica, elocintd, argumentare, raspunsuri la 0,1
intrebari etc.)

Nota finala (NF) la sustinere se va calcula conform formulei:
unde:

NF = Z k:- X P

ki — ponderea criteriului ,,i”;

pi — nota criteriului ,,i”, calculatd ca medie aritmetica a notelor atribuite de catre
membrii comisiei.

Rezultatul sustinerii lucrarii de diploma se comunica elevilor in aceeasi zi dupa
Tncheierea sedintei Comisiei de evaluare si calificare.

In cazul depistarii plagiatului in procesul de sustinere a lucrérii de diploma, Comisia
de evaluare si calificare apreciaza lucrarea cu nota 1(unu).

In cazul cand lucrarea de diplomi este apreciati cu o notd sub ,,5”, Comisia de
evaluare si calificare decide dacd aceeasi lucrare, dupa rectificarile necesare, va fi
prezentatd la o sustinere repetatd in sesiunile ulterioare sau este necesara schimbarea
temei.

Nota generala se va calcula ca medie aritmetica a notei pentru elaborare si a notei
acordate pentru sustinerea lucrarii. Exemplu: in baza notelor stabilite in exemplele cifrice
prezentate in anexele 10 si 12 ale prezentului Tndrumar, elevul va fi evaluat cu nota
generald 9,48, calculata ca medie aritmetica a notei pentru elaborare — 9,30 si a notei finale
pentru sustinere — 9,66.
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Anexa l

MODEL
DE CERERE PRIVIND APROBAREA TEMEI LUCRARII DE DIPLOMA

Doamna sef catedra,

Subsemnatul (a) , elev(a) la specialitatea ,,
invatamant cu frecventa la zi, anul de studii ___, grupa , solicit sa mi se aprobe tema lucrarii
de diploma

(data) (semnatura elevului)

Sefului catedrei ,, Finante”

Dnei Roller Ala

Dr. in st. economice, grad didactic superior
/ /

Se numeste in calitate de conducator stiintific

(data) (semnatura  directorului  adjunct)

(data) (semnatura  conducatorului)

Telefoane de contact ale elevului:
mobil:
fix:
e-mail:
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Anexa 2
MODEL

DE CERERE PRIVIND MODIFICAREA TEMEI LUCRARII DE DIPLOMA

Doamnai director adjunct,

Subsemnatul (a) , elev(d) la specialitatea,, 7,

invatamant cu frecventa la zi anul de studii 1V, grupa

solicit sa-mi fie modificata tema lucrarii de diploma din

Va multumesc!

(data) (semnatura elevului)

Directorului adjunct pentru instruire practica
Dnei Fetescu Cezara
Dr. in st. economice, grad didactic superior

Coordonat:

Sef catedra

(data) (semnatura sefului de catedra)

(data) (semnatura directorului adjunct)

Date de contact ale elevului:

mobil:

e-mail:
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PLANULUI

MODELUL

PLANUL

calendaristic al elaborarii lucrarii de diploma

Anexa 3

CALENDARISTIC DE ELABORARE A LUCRARII DE DIPLOMA

Nr. Continutul Termenul de Forma Nota conducitorului
activitatilor executare rez‘ul.tawte‘lor Termenul
activitatilor | ofoctiv de Semnitura
executare
1) Selectarea temei de catre elev si depunerea Octombrie Cerere
cererii
2) Aprobarea temei lucrarii si conducatorului Octombrie Ordinul
stiintific directorului
3) Stabilirea obiectivelor si aprobarea planului Noiembrie Plan
initial al lucrarii de diploma calendaristic
4) Selectareca si  studiereca literaturii  de 25 ianuarie Lista
specialitate bibliografiei
5) Colectarea si sistematizarea datelor statistice 15 februarie Baze de date
si materialului practic
6) Elaborarea si prezentarea primului capitol 1 martie Expunere
conducitorului stiintific scrisa
7 Elaborarea si prezentarea capitolului doi 1 aprilie Expunere
conducatorului stiintific scrisd
8) Elaborarea §i prezentarea capitolului trei 1 mai Expunere
conducatorului stiintific scrisa
9) Elaborarea si prezentarea Introducerii si 20 mai Expunere
Concluziilor generale si recomandérilor scrisd
conducitorului stiintific
10) | Transmiterea lucrarii de diploma copertata 25 mai Lucrare
conduciatorului ~ stiintific  pentru avizare. copertata
Depunerea oficiala a lucrarii de diploma de
catre elev la catedra
11) | Elaborarea avizului de catre conducatorul 30 mai Aviz
stiintific
12) | Transmiterea lucrarii de diploma directorului 1 iunie Lucrare
adjunct pentru admitere spre sustinere copertata
13) | Sustinerea publica a lucrarii de diploma Conform orarului Aprecierea
sesiunii de comisiei de
examinare evaluare si
calificare
Data,
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Anexa 4

PLANUL INITIAL AL LUCRARII DE DIPLOMA

»Aprobat”

Sef catedra

,Finante”

dr, gr. didactic superior, Roller Ala
. 2022

,» Coordonat”

Conducatorul stiintific

» 7 2022

(numele, prenumele, grupa elevului (ei))

TEMA LUCRARII DE DIPLOMA::

INTRODUCERE
Capitolul I.

CUPRINS

(planul initial al lucririi de diploma)

1.1.

1.2.

1.3.

Capitolul I1I.

2.1.

2.2.

2.3.

Capitolul I11.

3.1.

3.2.

3.3.

CONCLUZII GENERALE SI RECOMANDARI
BIBLIOGRAFIE
ANEXE
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Anexab

Declaratia privind propria raspundere

Subsemnatul (a)

absolvent al IP Centrul de Excelenta in Economie si Finante, specialitatea declar
pe propria raspundere ca lucrarea de diploma cu
tema

a fost elaboratd de mine si nu a mai fost prezentata niciodata la o alta institutie de invatamant din tara sau
din strainatate.

De asemenea, declar ca sursele utilizate in lucrare, inclusiv cele din Internet, sunt indicate cu
respectarea regulilor de evitare a plagiatului:

- fragmentele de text sunt reproduse intocmai si sunt scrise in ghilimele, detinand referinta precisa

a sursei;
- redarea/reformularea in cuvinte proprii a textelor altor autori contine referinta precisa;

- rezumarea ideilor altor autori contine referinta precisa a originalului.

Numele, prenumele elevului (ei)

Semnatura
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MODEL DE CUPRINS

CUPRINS
LISTA ABREVIERILOR. ..o

Capitolul 1. DEFINIREA SI EVALUAREA SISTEMELOR BANCARE
1.1. Conceptul de sistem bancar nagional..........ccovviiiiiiniiiiinnrenricrn..

1.2. Metode, indicatori si criterii de evaluare a nivelului de dezvoltare a sistemelor

DaNCare NAtiONAlC.....ee . .oocoii i

Capitolul II. EVOLUTIA SI POZITIA ACTUALA A SISTEMULUI BANCAR AL
REPUBLICII MOLDOVAL.....cittitititininniniiiiiiisssssctssssssssssssssssssmmesssssessessaes

2.1. Constituirea si evolutia sistemului bancar national.............ccceeiiiiiiiiinnininnnnnnn
2.2. Estimari privind consolidarea si dezvoltarea sistemului bancar national.................
2.3. Deficientele existente in aderarea la Noul Acord (Basel IT)..........cccccevvirunuinnnnen.

Capitolul 11l. MODERNIZAREA SISTEMULUI BANCAR AL REPUBLICII
MOLDOVA DIN PERSPECTIVA ADERARII LA NOUL ACORD DE CAPITAL
BASEL. ...ttt ettt e e b e bt et nneeanns
3.1. Practici internationale de adaptare a sistemului bancar national la rigorile Noului

Acord de Capital......ccevininiiimininneenenntee

3.2. Directii de ajustare a sistemului bancar national la cerintele Noului Acord de

(O T o] | £= 1 FO PSPPSR

CONCLUZII GENERALE ST RECOMANDARL..........ccetttttiunineneeeerenennmmmmens

BIBLIOGRAFIE. ... ettt
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15

25

25
35
42

50

50

55
60

62

63



Anexa 7
MODELUL
FOIIDETITLU

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
AL REPUBLICII MOLDOVA
IP CENTRUL DE EXCELENTA iN ECONOMIE SI FINANTE

CATEDRA FINANTE
(Times New Roman, 14pt, bold, interval 1.0, centrat)

RATIONALIZAREA ASIGURARII CREDITELOR BANCARE
IN CONTEXTUL ELIMINARII RISCULUI DE CREDIT

(Times New Roman, 18pt, bold, interval 1.0, centrat)

LUCRARE DE DIPLOMA

(Times New Roman, 16pt, bold, centrat)

la specialitatea 41220 ,,Finante si banci”
(Times New Roman, 14pt, bold, centrat)

Autor:
” ” elevul gr. FB 1908 G,
Director adjunct: invatamant cu frecventa,
dr. in st. econ., gr. didactic superior,
Cezara FETESCU Vasile TURCANU
» 2022 (semnatura)

(Times New Roman, 12pt)

Conducator stiintific:
master in economie,
gr. didactic superior,

Irina CASIAN

(semnatura)
(Times New Roman, 14pt)

Chisinau, 2022
(Times New Roman, 14pt, bold, centrat)
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1.

10.

11.

Anexa 8
MODEL
DE PERFECTARE A LISTEI DE BIBLIOGRAFIE

BIBLIOGRAFIE

l. Acte normative

Legea cu privire la Banca Nationala a Moldovei: nr. 548-XI11 din 21.07.95. In: Monitorul Oficial
al R. Moldova. 1995, nr. 56-57/624, p. 5-7.

. Legea cu privire la Banca Nationala a Moldovei: nr. 548-XI1I din 21.07.95. In: Monitorul Oficial

al R. Moldova [online]. 1995, nr. 56-57 din 12.10.1995, art.624 [citat 29 martie 2011]. Disponibil:
< http://lex.justice.md/index.php?action=view&view=doc&lang=1&id=311685>.

Il.  Lucrari stiintifice

BASNO, Cezar. Moneda. Credit. Banci. Bucuresti: Editura Didactica si Pedagogica, R. A., 2003.
374 p.

GRIGORITA, Cornelia. Activitatea bancard. Editia a ll-a, revizuita si completati. Chisinau:
Cartier, 2004. 432 p.

CUHAL, Veronica. Impactul politicii monetare asupra cresterii economice. Teza de dr. in stiinte
economice. Chisinau, 2007. 162 p.

CUHAL, Veronica. Impactul politicii monetare asupra cresterii economice. Autoreferat la teza
de dr. n stiinte economice. Chisinau, 2007. 24 p.

STRATULAT, Oleg. Tmprumuturile obligatare municipale — alternativd pentru finantarea
proiectelor investitionale. In: Economistul [online]. 2008, octombrie 11 [citat 29 martie 2011].
Disponibil: < // http://eco.md/ >

STRATULAT, Oleg. Tmprumuturile obligatare municipale: avantajarea financiard prin
deblocarea legislativa. In: Drept, economie si informatica. 2007, nr. 3, pp. 5-6

STRATULAT, Oleg. Originea denumirii unitatii si subunitdtii monetare nationale. In: ECO
magazin economic. 2008, 13 decembrie, p. 2.

STRATULAT, Oleg. Riscurile in sistemul imprumuturilor obligatare municipale. In: Analele
stiintifice ale Academiei de Studii Economice din Moldova. 2007, editia a 5-a, pp. 228-231

STRATULAT, O., VALEICO, V. et al. Piata hartiilor de valoare i felurile lor. In: Bancile in
relatiile economiei de piata. Partea I. Chisinau: Editura GOLVO, 1994. pp. 85-96
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I11. Surse statistice si de date
12. Anuarul statistic al Republicii Moldova, 2014. Principalii indicatori ai activitatii intreprinderilor
industriale, in profil teritorial, in 2013
IV.Webografie

13. http://www.statistica.md/category.php?l=ro&idc=200& - Biroul National de Statistica,
Numarul pensionarilor la 01.01.2018
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@cE=r |

IP CENTRUL DE EXCELENTA iIN ECONOMIE SI FINANTE

Vasile TURCANU, gr. FB 1908 G

LUCRARE DE DIPLOMA
RATIONALIZAREA ASIGURARII CREDITELOR BANCARE
N CONTEXTUL ELIMINARII RISCULUI DE CREDIT

Conducator stiintific:
master in economie,
gr. didactic superior, Irina CASIAN

Chisinau, 2022
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AVIiz
de evaluare a lucrarii de diploma cu titlul

Anexa 10

elaboratid de elevul/a.....ccceeiiiniiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiieneenen. L OFUPA o
Nr. Criteriu de apreciere Nota (cu Ponderea | Scor final
cifre si
litere)
1. Actualitatea si abordarea teoreticd a temei 0,1
2. Structura lucrdrii: coerentd conceptuald si modalitatea 0,1
de prezentare
3. Corespunderea continutului lucrdrii cu scopul si 0,2
obiectivele propuse
4. Contributia personald a autorului in procesul de 0,2
elaborare
5. Corespunderea lucririi cu prevederile Indrumarului, 0,1
aspecte de tehnoredactare
6. Respectarea termenilor prevazuti in planul calendaristic 0,1
7. Relevanta concluziilor 0,2
Nota finala acordata pentru elaborarea lucrarii de diploma:
Concluzii
Data Conducator stiintific

P.S. Conducatorul stiintific da curs lucrarii de diploma numai cu conditia perfectarii lucrarii potrivit
cerintelor prezentului Indrumar.

*Model cifric de evaluare a procesului de elaborare a lucrarii de diploma:

Nr. Criteriu de apreciere Nota (cu cifre | Ponderea | Scor final
si litere)

1. Actualitatea si abordarea teoretica a temei 10 (zece) 0,1 1

2. Structura lucrdrii: coerentd conceptuald si modalitatea de 9 (noud) 0,1 0,9
prezentare

3. Corespunderea continutului lucrérii cu scopul si obiectivele 9 (noud) 0,2 1,8
propuse

4. Contributia personala a autorului n procesul de elaborare 10 (zece) 0,2 2

5. Corespunderea lucrarii cu prevederile Indrumarului, aspecte 10 (zece) 0,1 1
de tehnoredactare

6. Respectarea termenilor prevazuti in planul calendaristic 8 (opt) 0,1 0,8

7. Relevanta concluziilor 9 (noud) 0,2 1,8

Nota finald acordata pentru elaborarea lucririi de diploma: 9,30
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RECENZIE

de evaluare a lucrarii de diploma cu titlul

Anexa 11

€labOrata de EleVa/Ul...eeeeennniiiiierenniiiieeeeeeennesseeeeeeasssssssessssssssssocssssssssssscsssssssssssoness

Actualitatea temei abordate

Descrierea generala a lucrarii

Aprecierea lucrarii

Observatii

Recomandari

Evaluarea generala a lucrarii

Data
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FISA DE EVALUARE A LUCRARII DE DIPLOMA

cu tema

in cadrul Comisiei de evaluare si calificare

Anexa 12

elaborati de catre elevul(a) , grupa
Nr. Criterii Calificativele acordate Nota | Ponderea | Scor
de catre membrii medie final
Comisiei per
criteriu
1. | Actualitatea temei 0,1
2. | Calitatea fundamentarii stiintifice 0,1
3. | Realizarea obiectivelor cercetarii 0,2
4. | Adecvarea (complexitatea) 0,3
metodologiei de cercetare a temei,
scopului si obiectivelor lucrarii de
diploma
5. | Relevanta practica a studiului efectuat 0,2
(obiectivitatea concluziilor si valoarea
recomandarilor)
6. | Prestanta prezentarii (lizibilitate, 0,1

grafica, elocinta, argumentare,
raspunsuri la intrebari etc.)

Nota pentru sustinere:
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MODEL COMPLETAT AL

FISEI DE EVALUARE A LUCRARII DE DIPLOMA

cu tema ,,Rationalizarea asigurarii creditelor bancare
in contextul eliminarii riscului de credit”

Tn cadrul Comisiei de evaluare si calificare

Continuare Anexa 12

elaborata de catre elevul TURCANU Vasile, grupa FB 1908G

Nr. Criterii Calificativele acordate Nota | Ponderea Scor
de catre membrii medie final
Comisiei per
criteriu
1 2 3 4 5 6=4*5
1. | Actualitatea temei 10 9 |10 9 | 9 9,40 0,1 0,94
2. | Calitatea fundamentarii stiintifice 10,10 | 10 | 9 | 10 9,80 0,1 0,98
3. | Realizarea obiectivelor cercetarii 8 10| 9 9 10 9,20 0,2 1,84
4. | Adecvarea (complexitatea) 10| 9 |10 | 10 | 10 | 9,80 0,3 2,94
metodologiei de cercetare a temei,
scopului si obiectivelor lucrarii de
diploma
5. | Relevanta practica a studiului efectuat | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 10 0,2 2
(obiectivitatea concluziilor si valoarea
recomandarilor)
6. | Prestanta prezentarii (lizibilitate, 9 9 |10 | 10 | 10 9,60 0,1 0,96
grafica, elocinta, argumentare,
raspunsuri la intrebari etc.)
Nota pentru sustinere (suma scorurilor acumulate): 9,66
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